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I vilka fall hanterar vi personuppgifter och varfor behover vi dem.

e Maedlemsregister - de flesta av vara medlemmar ar foretag i aktiebolagsform men i de
fall det ar en enskild firma som ar medlem hanterar vi personuppgifter. Dessa behovs
for att vi ar skyldiga enligt lag om ekonomiska foreningar 3 kap § 6-9 att halla register
over medlemmar och dels for att kunna debitera arsavgifter. Medlemslista finns
digitalt i wordformat i vart system och den finns ocksa publicerad pa var hemsida,
dock endast med lank till vederbérandes hemsida. Var hemsida har en saker https://
adress. Medlemsforetagen finns ocksa registrerade med uppgifter for fakturering i
affars/bokforingssystem hos var leverantor av konsulttjanster inom ekonomi- och
administration. Dessa uppgifter finns ocksa hos var leverantor som pa konsultbasis
skoter marknadsforing, forsaljning av avtal samt hjalper till med att underhalla
kontakterna med medlemmarna. Féreningen har personuppgiftsbitradesavtal med
bada dessa leverantorer.

e Avtalsleverantorer - for avtalsleverantorer géller samma som i punkten ovan. De
flesta avtalsleverantdrerna ar ocksd medlemmar. Aven leverantdrerna ar vanligen
aktiebolag men enskilda firmor kan féorekomma.

e Kontaktpersoner - alla medlemmar och avtalsleverantérer, oavsett foretagsform, har
nagon eller nagra anstallda som ar vara kontaktpersoner som vi hanterar
personuppgifter for att kunna kommunicera och ge en god medlemsservice och for
att kunna skicka ut information om kommande aktiviteter, nyhetsbrev, kallelser till
moten och liknande.

e Aktiviteter - vid olika slags aktiviteter samlar vi in anmalningar och antecknar pa
deltagarlistor, dels for att veta hur manga som kommer sa vi har tillrdckliga resurser,
men ibland ocksa for att fakturera deltagaravgifter.

e Mejllistor - foreningen har en lista 6ver e-postadresser till kontaktpersonerna pa
foretagen for att kunna skicka ut information enligt punkt tre ovan.

e Leverantorer - foretagets uppgifter registreras i affars/bokforingssystem hos var
leverantor av tjanster inom ekonomi- och administration.

e Anstallda - foreningen har inga anstéallda men uppdragstagare i form av
styrelseledamaoter finns registrerade med personuppgifter i ett [dneprogram for att
kunna betala ut arvoden och for att kunna utfora rapportering till myndigheter,



framst Skatteverket uppgifter om avdragen skatt, redovisning av arbetsgivaravgifter
och kontrolluppgifter. Vi for ocksa en forteckning over styrelseledaméter, revisorer
och valberedning med kontaktuppgifter for att dessa ska kunna kontakta varandra
och for att medlemmar och presumtiva medlemmar ska kunna kontakta oss. Nar
nagon accepterar att valjas in i styrelsen far vederborande lamna medgivande till att
uppgifterna registreras sa som beskrivits i denna punkt. Medgivandet ska noteras i
protokoll fran konstituerande styrelseméte.

Var hantering av personuppgifter, rutiner fér insamlande, arkivering och radering.

e Uppgifterna om medlemsforetagen och dess kontaktpersoner inhdmtar vi direkt fran
medlemmarna, ndr de anséker om medlemskap i féreningen. | sin medlemsansékan
lamnar de alla uppgifter som vi kommer att registrera hos oss. Férutom
foretagsuppgifter registreras vissa personuppgifter. Exempel pa dessa ar namn pa
kontaktperson, kontaktuppgifter sa som mobiltelefonnummer och e-postadress.
Nar ifylld ansdkan om medlemskap kommer in till foreningen innebar det dven att du
samtycker till att dessa uppgifter far registreras hos oss. Samma sak galler for vara
avtalsleverantorer.

Nar kontaktperson byts ut pa ett foretag raderas uppgifter om tidigare kontaktperson
omgaende och den nya registreras i stallet. Nar foretag avslutar sitt medlemskap
sparas uppgifterna om kontaktperson sa lange medlemskapet ar aktuellt och raderas
sedan. Uppgifter om medlemskapet sparas sa lange bestammelserna i lag om
ekonomiska foreningar 3 kap § 6-9 sa kraver. Inga uppgifter av kédnslig karaktar
registreras.

e Anmalningslistor till aktiviteter, utbildningar mm sparas tills aktiviteten ar genomférd
och ev fakturering har skett. Sedan raderas listan.

e Uppgifter i mejllistor sparas sa lange behov av kontakt kvarstar, d.v.s. sa lange
medlemskap bestar, sa lange nagon ar kontaktperson hos medlem, avtalsleverantor
eller leverantdr. Sedan raderas alternativt inaktiveras uppgiften.

e Uppgift om anstélld eller uppdragstagare finns kvar i I6nesystem sa lange det finns
behov av detta for att kunna lamna uppgifter till Skatteverket och sa lange
arbetsrattsliga lagar kan komma att krava det. Inga uppgifter av kdnslig karaktéar
registreras.

e En gang per ar, efter drsstdmman, ska forteckningar éver medlemmar,
avtalsleverantorer, leverantoérer, och anstallda/uppdragstagare, i register och pa



hemsidan, gas igenom och inaktuella uppgifter ska nar sa ar maojligt tas bort eller
inaktiveras. Ansvarig for atgarden ska skriftligen rapportera till styrelsen att sa har
skett pa ndarmast darpa féljande styrelsemote. | rapporten ska anges om nagon
uppgift inte har kunnat raderas och orsak till detta. Styrelsen ska da ta stallning till
om det ar relevant att uppgifterna sparas ytterligare.

Information om personuppgiftshanteringen.

Denna policy innehaller utforliga uppgifter om féreningens hantering av personuppgifter.
Information om personuppgiftshanteringen sker darfér genom att denna policy publiceras
pa hemsidan dar alla har foreningens intressenter mojlighet att ta del av den.

Vilka har tillgang till uppgifterna.

Styrelsen och en person per foretag hos de leverantérer som ar konsulter inom bokforing-
och administration och marknadsforing- och forsaljning mm har tillgang till registrerade
personuppgifter.

Foreningen ska halla dataprogram, inkl antivirusprogram uppdaterade och brandvagg ska
finnas i datorer dar personuppgifter hanteras.

Leverantérerna som hanterar foreningens register ar alagda att hantera uppgifterna enligt
denna, féreningens policy.

Vem ar ansvarig fér personuppgiftshanteringen.

Foreningen, dess styrelse och ytterst styrelsens ordférande, ar personuppgiftsansvarig for den
behandling av personuppgifter som forandet av medlemsforteckningen och all annan
personuppgiftshantering innebér. Lag (2018:277). Styrelsen/ordférande kan delegera at annan
person att praktiskt hantera behandlingen av personuppgifter.

Registrerads rattigheter och val

Den som finns registrerad i nagot register hos foreningen har rattigheter nar det géller den
information som sparas. Registrerad kan ndr som helst begéra att vi rattar uppgifterna om
vederborande om de skulle visa sig vara felaktiga eller inaktuella eller att vi helt tar bort dem om sa
ar mojligt med hansyn till lagkrav.

Registrerad har dessutom ratt att en gang per kalenderar kostnadsfritt fa veta vilka personuppgifter
som vi hanterar. Skriftliga begaran skickas till postadressen nedan och maste vara undertecknad av
den registrerade personligen.

Har du lamnat samtycke for registering kan detta nar som helst aterkallas. Om inget laghinder finns
ska da uppgifterna samtycket giller raderas/inaktiveras.

Policyn ar i dag antagen av styrelsen
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